
Погоджено  

                                                начальник відділу освіти, молоді та спорту                                                

М.М. Власова 

 

 

План 

проведення семінар-наради для 

управлінців закладів загальної середньої освіти 

 

 

1. Документообіг в закладах загальної середньої освіти.  

                                                             Начальник відділу освіти, 

                                                             молоді та спорту М.М. Власова 

 

2. Робота із зверненнями громадян. Роз’яснення Закону України «Про 

звернення громадян». Основні положення Закону України«Про доступ до 

публічної інформації». 

Юрист відділу освіти, молоді та спорту 

                                                                            В.А. Реус 

 

3. Документування управлінської інформації в електронному вигляді (ЗУ 

«Про електронні документи та електронний документообіг», «Про 

електронний цифровий підпис»). 

Головний спеціаліст відділу освіти,  молоді та спорту 

В.В. Катрич 

                               Юрист відділу освіти, молоді та спорту 

                                                                                                В.А. Реус 

 

4. Застосування окремих положень Інструкції 

з діловодства у закладах загальної середньої освіти (наказ МОН від 

25.06.2018 № 676 «Про затвердження Інструкції з діловодства у закладах 

загальної середньої освіти», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 

11.09.2018 за № 1028/32480). 

 

Головний спеціаліст відділу освіти,   

молоді та спорту 

В.В. Катрич 

 

 

 

https://osvita.ua/legislation/Ser_osv/62017/

